


A. TUJUAN 

Pedoman ini dimaksudkan untuk menjadi petunjuk dalam penyimpanan laporan akhir dan 

luaran hasil penelitian yang dilakukan di LPPM STT. 

 

B. DESKRIPSI 

Penyimpanan Dokumen adalah penyimpanan laporan-laporan yang berhubungan dengan 

kegiatan penelitian. 

 

C. ACUAN 

1. Dokumen Standar Penjaminan Mutu Perguruan Tinggi (SPM-PT) DIKTI. 

2. Dokumen Standar Mutu LPMI STT Dumai. 

3. Renstra Penelitian  STT Dumai.  

 

D. PROSEDUR 

1. Ketua LPPM meminta laporan kepada peneliti. 

2. Laporan Akhir dan Ringkasan Hasil Penelitian disahkan oleh Ketua STT Dumai dan 

Ketua LPPM kemudian diserahkan ke LPPM dalam bentuk Hardcopy sebanyak 2 (dua) 

rangkap. 

3. Staff administrasi LPPM merekap  dan membukukan laporan akhir dan luaran hasil 

penelitian sesuai dengan skema penelitian, tahun sesuai dengan jenis dan tahun itu 

dilaksanakan. 



 

Kegiatan 
Unit Dokumen/ 

Output Waktu Peneliti Staff 
LPPM 

Ketua  
LPPM 

Ketua  
STT 

Ketua LPPM meminta laporan kepada 
peneliti 

    Laporan 
hasil 

penelitian 
7 hari 

Laporan Akhir dan Ringkasan Hasil 
Penelitian disahkan oleh Ketua STT Dumai 
dan Ketua LPPM kemudian diserahkan ke 
LPPM dalam bentuk Hardcopy sebanyak 2 
(dua) rangkap 

    Laporan 
hasil 

penelitian 
& lembar 

pengesahan 

1 hari 

Staff administrasi LPPM merekap  dan 
membukukan laporan akhir dan luaran hasil 
penelitian sesuai dengan skema penelitian, 
tahun sesuai dengan jenis dan tahun itu 
dilaksanakan 

    

Form hasil 
rekapan 3 hari 
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