


A. TUJUAN 

Menjamin agar sosialisasi penerimaan mahasiswa baru dapat dilakukan dengan efisien dan 

efektif. Menjamin diperolehnya calon mahasiswa baru yang unggul. 

 

B. DESKRIPSI 

Penerimaan mahasiswa baru merupakan kegiatan rutin yang dilakukan oleh seluruh Perguruan 

Tinggi di Indonesia setiap tahunnya. Kegiatan ini dapat dikatakan sebagai titik awal proses 

pencarian calon mahasiswa baru yang berkualaitas. Dengan menerima calon mahasiswa yang 

berkompeten, maka dapat menunjang mutu dan kualitas Perguruan Tinggi itu sendiri. 

 

C. ACUAN 

1. Dokumen Standar Penjaminan Mutu Perguruan Tinggi (SPM-PT) DIKTI. 

2. Ketetapan Senat Akademik STT Dumai 

3. Renstra STT Dumai. 

4. Dokumen Standar Mutu LPMI STT Dumai. 

 

D. PROSEDUR 

1. Ketua STT Dumai memerintahkan kepada BAAK untuk membentuk tim sosialisasi. 

2. BAAK mengonsep dan membuat surat penugasan tim dan undangan rapat. 

3. Ketua STT Dumai mengoreksi draft surat, menandatangi lalu memerintahkan BAAK 

untuk menindak lanjuti. 

4. BAAK menerima disposisi ketua lalu memrintahkan admin untuk menggandakan dan 

pengiriman surat ke tim. 

5. Admin menggandakan dan mengirimkan surat tugas dan undangan. 

6. Tim sosialisasi  melaksanakan rapat untuk menyusun bahan sosialisasi, memyusun 

bahan/materi lalu menyampaikan ke Pembantu Ketua (Puket) I dan Puket II. 

7. Puket I dan Puket II Menerima dokumen/bahan sosialisasi, mengesahkan lalu 

memerintahkan Tim Sosialisasi untuk melaksanakan sosialisasi.  

8. Tim sosialisasi melaksanakan sosialisasi penerimaan mahasiswa baru ke sekolah-

sekolah target. 


