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A. TUJUAN

l.
2.

Menjamin tersusunnya soal ujian sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Menjamin tersusunnya soal ujian tepat waktu.

B. DESKRIPSI

Soal ujian adalah suatu tolak ukur yang digunakan untuk mengukur kemampuan mahasiswa

dalam mengikuti proses pembelajaran/kuliah.

C. ACUAN
1. Dokumen Standar Penjaminan Mutu Perguruan Tinggi (SPM-PT) DIKTI.
2. Ketetapan Senat Akademik STT Dumai.
3. Renstra STT Dumai.
D. PROSEDUR
1. Ketua Prodi memerintahkan Admin untuk membuat surat pemberitahuan jadwal ujian
(ujian tengah semester atau ujian akhir semester) dan permohonan pembuatan soal
ujian kepada dosen.
2. Admin membuat sura lalu menyampaikan draft surat Ketua Prodi untuk diperiksa dan
ditandatangani.
3. Ketua Prodi mempelajari draft surat, menandatangani lalu memerintahkan untuk
pengiriman surat ke dosen.
4. Admin mengirimkan surat permohonan ke dosen pengampu mata kuliah.
5. Dosen menerima surat permohonan dan dosen membuat soal ujian lalu menyerahkan
secara langsung ke admin.
6. Admin menyerahkan soal ujian ke Ketua prodi
7. Ketua Prodi meneliti soal ujian, mengesahkan lalu mendisposisi admin untuk

mencetak dan menggandakan soal ujian sesuai kelas.



