


A. TUJUAN 

Pedoman ini dimaksudkan untuk menjamin tersimpannya arsip/dokumen fotokopi transkip 

nilai dan ijazah. Menjamin kecepatan pelayanan permintaan arsip/dokumen fotokopi transkip 

nilai dan ijazah apabila diperlukan oleh yang berhak. 

 

B. DESKRIPSI 

Transkip nilai adalah kumpulan nilai – nilai mata kuliah kumulatif yang telah ditempuh dan 

dinyatakan lulus sesuai ketentuan yang berlaku sebagai hak mahasiswa karena yang 

bersangkutan dapat menyelesaikan studinya sampai dengan batas yang telah ditentukan. 

Ijazah adalah surat tanda tamat belajar. 

 

C. ACUAN 

1. Dokumen Standar Penjaminan Mutu Perguruan Tinggi (SPM-PT) DIKTI. 

2. Ketetapan Senat Akademik STT Dumai. 

3. Renstra STT Dumai. 

 

D. PROSEDUR 

1. Admin menerima transkip nilai ijazah sebanyak jumlah wisudawan. 

2. Admin mengkopi Transkip dan Ijazah. 

3. Admin memproses legalisasi transkip nilai dan  ijazah. 

4. Admin mengoreksi dan memberi paraf fotokopi transkip nilai dan  ijazah. 

5. Ketua atau Puket I/Puket II menandatangani copian transkip dan ijazah. 

6. Admin mengarsip fotokopi (legalisir) transkip dan ijazah. 


