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A. TUJUAN
1. Melayani mahasiswa yang akan melakukan pembayaran SPP atau uang kuliah.

2. Menjamin memberikan pelayanan dengan cepat dan efektif.

B. DESKRIPSI

Pembayaran uang kuliah atau SPP setiap semester merupakan kewajiban yang dilakukan
mahasiswa setiap mau memasuki semester baru. Pembayaran SPP merupakan suatu prasyarat
supaya mahasiswa bisa melakukan pengisian kartu rencana studi atau KRS pada semester

berikutnya dan siap untuk mengikuti perkuliahan pada semester tersebut.

C. ACUAN
1. Dokumen Standar Penjaminan Mutu Perguruan Tinggi (SPM-PT) DIKTI.
2. Ketetapan Senat Akademik STT Dumai.
3. Renstra STT Dumai.

D. PROSEDUR

1. Mahasiswa menyetor uang kuliah ke BANK, lalu menyerahkan bukti pembayaran ke
BAUK.

2. BAUK menginput pembayaran uang kuliah mahasiswa ke pos biaya masing-masing
pada sheet excel.

3. BAUK mengaktifkan status mahasiswa yang sudah membayar uang kuliah,sehingga
mahasiswa bisa mengisi krs dan mencetak surat perjanjian bagi mahasiswa yang
belum melunasi pembayaran uang kuliah semester.

4. BAUK menyesuaikan slip setoran uang kuliah dari BANK dengan laporan harian

pada setiap akhir semester.



