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A. TUJUAN
1. Melayani mahasiswa yang akan melakukan pembayaran seminar proposal tugas akhir.

2.  Menjamin memberikan pelayanan dengan cepat dan efektif.

B. DESKRIPSI

Pembayaran seminar proposal tugas akhir merupakan kewajiban yang dilakukan
mahasiswa yang akan melaksanakan seminar proposal tugas akhir. Pembayaran seminar
proposal tugas akhir merupakan suatu prasyarat bagi mahasiswa untuk bisa mengikuti seminar
proposal tugas akhir yang dapat dilakukan bila proposal tugas akhir sudah disetujui oleh

pembimbing tugas akhir. Pembayaran seminar proposal tugas akhir dilakukan atau disetor

melalui bank.

C. ACUAN

1. Dokumen Standar Penjaminan Mutu Perguruan Tinggi (SPM-PT) DIKTI.
2. Ketetapan Senat Akademik STT Dumai.

3. Renstra STT Dumai.

D. PROSEDUR

1. Bagian keuangan melakukan pemeriksaan cicilan uang kuliah,dan sisa pembayaran ke
uangan lainnya atas nama mahasiswa yang bersangkutan, lalu memprint jumlah tagihan
yang harus dibayarkan mahasiswa.

2. Mahasiswa melakukan pelunasan uang kuliah ke BANK.

3. Mahasiswa menyetorkan/membayar uang Seminar ke Bank.

4. Mahasiswa membawa bukti setoran/bayar dari bank kepada BAUK untuk kemudian
BAUK meng-input data pembayaran uang Seminar tersebut kedalam sistem di komputer.

5. BAUK mengarahkan mahasiswa untuk mendaftar seminar ke Bagian Akademik
(BAAK).

6. BAAK meproses pendaftaran seminar proposal mahasiswa.
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