
 



 

A. TUJUAN 

Memudahkan pelaksanaan pengeluaran dana kas. 

 

B. DESKRIPSI 

Pengeluaran kas adalah kegiatan keuangan rutin untuk kebutuhan/pengeluaran uang harian. 

 

C. ACUAN 

1. Dokumen Standar Penjaminan Mutu Perguruan Tinggi (SPM-PT) DIKTI. 

2. Ketetapan Senat Akademik STT Dumai. 

3. Renstra STT Dumai. 

 

D. PROSEDUR 

1. Bagian keuangan (BAUK) membuat permintaan uang untuk kebutuhan/pengeluaran uang 

harian. 

2. Permintaan uang untuk kebutuhan/pengeluaran harian disetujui oleh Puket II 

3. Permintaan uang untuk kebutuhan di serahkan oleh BAUK ke bendahara yayasan melalui 

pelaksanaan harian yayasan. 

4. Bendahara yayasan di ketahui oleh ketua dan Pembina yayasan menerbitkan bukti 

persetujuan pencairan anggaran. 

5. Pelaksana harian yayasan menyerahkan persetujuan pencarian anggaran ke BAUK untuk 

melanjutkan pencairan dana. 

6. BAUK  menghitung terlebih dahulu dana yang akan di serahkan dan kemudian diserahkan 

kepada yang meminta. 

7. BAUK meminta tanda tangan kepada penerima kas sebagai bukti pengeluaran. 

8. Mencatat dokumen pengeluaran kedalam buku pengeluaran kas 

9. Menyimpan/File dokumen yang di hubungkan dengan pengeluaran kas tersebut 

 

 


