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A. TUJUAN
Sebagai panduan penggunaan gedung AULA dan perlengkapannya oleh pihak internal dan

eksternal.

B. DESKRIPSI
AULA adalah AULA STT dumai yang berada di Gedung A lantai 2. Perlengkapan meliputi
AC, Sound System, petugas Parkir, Petugas keamanan dan petugas kebersihan.

C. ACUAN
1. Dokumen Standar Penjaminan Mutu Perguruan Tinggi (SPM-PT) DIKTI.
2. Ketetapan Senat Akademik STT Dumai.
3. Renstra STT Dumai.

D. PROSEDUR

1.

Unit  Kkerja, organisasi  kemahasiswaan, dosen, atau lembaga lainnya
mengajukan permohonan pemakaian atau peminjaman ruangan/peralatan kepada
ketua STT Dumai melalui Puket I1.

Puket 1l akan memerintahkan kepada BAUK sebagai petugas inventaris untuk
meminjamkan peralatan

Jika yang dipinjam adalah ruangan labor maka Puket Il akan memerintahkan petugas
Laboratorium (Kepala laboratorium) untuk mempersiapkan ruangan yang
dibutuhkan.

BAUK atau kepala laboratorium mencatat penyerahan alat atau ruangan di buku
ekspedisi dengan mencantumkan tanggal peminjaman/pemakaian.

Setelah peralatan dan/atau ruangan selesai digunakan, peminjam segera
mengembalikan ke bagian inventaris atau kepala laboratorium.

Bagian inventaris atau kepala laboratorium mengecek ruangan atau alat yang telah
selesai digunakan, jika terdapat kerusakan pada barang yang dipinjam bagian
inventaris atau kepala laboratorium berhak membuat surat pemberitahuan untuk
mengganti kerugian atas kerusakan alat kepada pihak peminjam.

Surat pemberitahuan diketahui dan disetujui oleh ketua STT Dumai, dan akan

dikirimkan kepada peminjam oleh admin.



