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A. TUJUAN

1. Tertibnya mekanisme layanan penerimaan mahasiswa baru mulai dari persiapan
promosi sampai dengan layanan kegiatan SPMB Sekolah Tinggi Teknologi Dumai.

2. Terkendalinya proses penerimaan mahasiswa baru sesuai dengan peraturan yang
berlaku dan tujuan pendidikan yang ditetapkan Sekolah Tinggi Teknologi Dumai.

3. Terkoordinasinya unit kerja dan personil yang terlibat dalam layanan penerimaan
mahasiswa baru.

4. Prosedur ini bertujuan untuk menjelaskan tata cara penerimaan mahasiswa baru
program sarjana strata satu di Sekolah Tinggi Teknologi Dumai agar terlaksana seara

transparan dan akuntabel.

B. DESKRIPSI

Kegiatan layanan penerimaan mahasiswa baru dilakukan melalui beberapa tahapan
proses, yaitu persiapan dan pelaksanaan promosi, penerimaan mahasiswa baru. Penerimaan
mahasiswa baru dibagi dalam 3 gelombang Proses penerimaan mahasiswa baru dilakukan
dengan mengedepankan kemudahan layanan administrasi secara efisien dan efektif dengan
mengacu pada peraturan akademik yang ditetapkan STT Dumai. Kepanitiaan SPMB disusun
dengan memperhatikan struktur organisasi tingkat Perguruan tinggi. Promosi dan pelaksana
pnerimaan mahasiswa baru sepenuhnya menjadi tanggung jawab oleh dosen dan karyawan
STT Dumai. Pelaksanaan ujian masuk dibagi dalam 3 gelombang yang telah diatur oleh STT
Dumai, pelaksaan ujian masuk ada beberapa tahapan yaitu pada hari pertama calon
mahasiswa baru melaksanakan ujian berbasis komputer (CBT), kemudian pada hari Kedua
calon mahasiswa baru harus mengikuti test wawancara untuk masing-masing program studi

yan telah dipilih.

C. ACUAN
1. Dokumen Standar Penjaminan Mutu Perguruan Tinggi (SPM-PT) DIKTI.
2. Dokumen Standar Mutu LPMI STT Dumai.
3. Ketetapan Senat Akademik STT Dumai.
4. Renstra STT Dumai.
5. Kalender akademik STT Dumai.
6

. Peraturan akademik STT Dumai.



D. PROSEDUR

1.

Pembelian Formulir Pendaftaran

Formulir pendaftaran dapat diperoleh di tempat pendaftaran yaitu dibagian Front Office di
Gedung Utama Sekolah Tinggi Teknologi Dumai dengan biaya pendaftaran sebesar Rp.
150.000,- (ditransfer maupun bayar langsung ditempat).

. Waktu
a. Senin s/d Jum’at Pagi Jam 08.00 - 15.00 Wib (12.00 — 13.00 Wib off)
Sore Jam 15.00 - 21.00 Wib (18.00 — 19.00 Wib off)
b. Sabtu Jam 08.00 - 13.00 Wib
Pengisian Formulir Pendaftaran

a. Formulir Harus diisi dengan benar.
b. Ketidakjujuran dalam pengisian formulir akan berakibat calon mahasiswa
didiskualifikasi sebagai calon mahasiswa baru.

c. Isilah angket sesuai dengan yang disediakan panitia dengan lengkap.

. Pendaftaran melalui website

a. Membuka website https://spmb.stt-dumai.ac.id.

b. Klik pendaftaran mahasiswa baru.

c. Ikuti petunjuk yang ada di web tersebut.

Melengkapi Persyaratan

a. Menunjukkan foto kopi STTB, atau surat keterangan lulus, bagi peserta kelas 3 yang
belum pengumuman kelulusan dapat menunjukkan kartu identitas (kartu pelajar/akte
kelahiran/KTP).

b. Pengumpulan Foto kopi STTB dan NEM masing sebanyak 3 lembar dan Foto terbaru
(berwarna) ukuran 3 x 4 cm sebanyak 4 lembar, yang dilakukan pada saat registrasi
apabila dinyatakan lulus seleksi.

Siap Mengikuti Ujian

Setelah calon mahasiswa memenuhi persyaratan pendaftaran, calon mahasiswa menerima

Kartu Peserta Ujian Saringan Masuk.

. Daftar Ulang

Calon mahasiswa yang telah dinyatakan LULUS Tes CBT dan Wawancara dan telah
melakukan prosedur registrasi daftar ulang dinyatakan sebagai Mahasiswa Baru STT
Dumai dan dapat menentukan pilihan kelas (Pagi dan Sore) serta mengisi KRS.

Pemberian Nomor Induk Mahasiswa

Mahasiswa baru yang telah registrasi ulang akan mendapatkan nomor induk mahasiswa

dengan kode 10 angka dengan contoh nim mahasiswa 1955201049
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